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Estrutura do Trabalho

A estrutura de um trabalho de fim de curso pode variar dependendo da institui¢ao, do
programa de estudo e das especificidades do trabalho em si. Apresenta-se uma
estrutura comum que pode ser seguida:

* Capa

* Pagina de Rosto

* Resumo (Abstract)

e Sumirio (Indice)

* Introducao

* Revisao da Literatura (Fundamentacao Teérica ou Estudo do Estado da Arte)
* Materiais ¢ Métodos

* Resultados

* Discussao

* Conclusao

* Recomendacoes

* Referéncias Bibliograficas

* Apéndices (Anexos) 2



Estrutura do Trabalho
De Fim de Curso

A estrutura do trabalho cientifico e
académico é dividido em:

* Pré-texto;
* Texto; e

e Pos-texto.

Elementos pods-textuais

| AMEXOS

| APENDICES

| GLOSSARIO
Elementos textuais 2_[ | REFERENCIAS
|
[
| TEXTO
| AESTRACT
‘ RESUMD —

| LISTAS —
| iNDICE —

Elernentos pré-
textuais

| EFiGRAFE —

| AGRADECINMENTOS

| DEDICATORIA —
TERMO DEAPROVACED

| FOLHADEROETO

| FOLHADEROETO
| ERRATA,

CAPA




Pré-Texto

a) uma folha de rosto com dizeres idénticos aos da capa
b) uma cépia do termo de entrega do trabalho

c) uma pagina de dedicatorias (facultativa)

d) uma pagina de agradecimentos (facultativa)

€) resumo

f) indice

o) lista de simbolos

h) lista de figuras (facultativa)

1) lista de tabelas (facultativa



Texto

) Texto
Introducao
Materiais e Métodos
Revisao da Literatura
Resultados
Discussao
Conclusao

Recomendacoes.




Pos-Texto

* k) bibliografia
* Na bibliografia de um trabalho de fim de curso,

lista-se todas as fontes que foram citadas ou
consultadas durante a pesquisa e redac¢ao do

trabalho.

* 1) anexos (opcional): todo o material que poderia estar
no texto, mas por algum motivo ¢ deslocado para
aqui. Nao elaborado pelo autor. A indicacao dos
anexos € feita com letras matasculas.




Introducao ()

1. Contextualizacdo do Tema:

* Comega-se introduzindo o tema do trabalho, explicando sua importancia e /
relevancia no contexto actual. Descreve-se brevemente o contexto geral do
assunto e por que é digno de investigacao.

2. Justificativa:

* Apresenta-se as razoes pelas quais se escolheu este tema para o trabalho de fim
de curso. Discute-se a importancia académica, profissional ou social do tema e o,
por que ele merece ser explorado. \\

3. Obijectivos da Pesquisa:

* Declara-se claramente os objectivos do trabalho. Eles devem ser especificos e
mensuraveis, indicando o que se pretende alcancar com a pesquisa.

4. Estrutura do Trabalho:

* TFornece-se uma visao geral da organizacao do trabalho, delineando os diferentes
capitulos ou secgoes e explicando brevemente o conteudo de cada um.



Introducao (Il)

5.

Metodologia

* Se necessario, menciona-se brevemente os métodos e técnicas que
se usara para conduzir a pesquisa. Isso pode incluir uma breve
descricao da abordagem da pesquisa, técnicas de colecta e analise

de dados.

Contribuigdo Original:

* Se a pesquisa oferece alguma contribuicao original ao campo ou
aborda lacunas existentes na literatura, este é o lugar para
menciona-la.

Importiancia do Estudo:

* Discute-se como o trabalho contribuira para o conhecimento
existente sobre o tema e como pode ter impacto no campo
académico, profissional ou pratico.

Limita¢des e Escopo:
* Reconhece-se quaisquer limitagdes potenciais do estudo e

esclarece-se o escopo da pesquisa, definindo claramente o que esta
incluido e o que esta excluido do trabalho.




Revisao da Literatura (I)

A revisao da literatura num trabalho de fim de curso é uma sec¢ao crucial que fornece
uma base tedrica e contextual para a pesquisa. Apresentam-se em seguida os principais
elementos que se devem incluir ao escrever a revisao da literatura:

1.  Contextualizacdao do Tema:

* Comega-se introduzindo o tema geral do trabalho e explicando sua
importancia e relevancia no contexto actual. Destaca-se a importancia de
entender o contexto tedrico para o estudo.

2.  Objectivo da Revisao:

* Apresenta-se o objectivo especifico da revisiao da literatura, como fornecer
uma visao geral do estado actual do conhecimento sobre o tema, identifica-se
as lacunas na literatura existente ou destaca-se debates e controvérsias
relevantes.

3. Otrganizagido da Revisao:

* Descreve-se a estrutura da revisao da literatura, indicando como os diferentes
topicos serao abordados e organizados ao longo do texto.

4. Defini¢cao de Termos-Chave:

* Define-se os termos-chave e conceitos fundamentais relacionados ao tema de
pesquisa para garantir que o leitor tenha uma compreensao clara do
vocabulario usado ao longo da revisao.



Revisao da Literatura (Il

5. Revisao Critica da Literatura:

* Analisa-se e resume-se os principais estudos e teorias relevantes ao tema. Isso pode
incluir trabalhos académicos, artigos de revistas, livros e outras fontes confiaveis.
Destaca-se as descobertas importantes, pontos de convergéncia e divergéncia entre
os estudos, e tendéncias recentes no campo.

6. Identificagao de Lacunas na Literatura:

* Identifica-se lacunas, inconsisténcias ou areas nao resolvidas na literatura existente.
Isso pode incluir questdes nao abordadas por estudos anteriores, metodologias
controversas ou resultados contraditorios.

7. Sintese e Conclusoes:

* Resume-se os principais pontos discutidos na revisao da literatura e destaca-se a sua
relevancia para o seu estudo. Discute-se como a revisao da literatura informa a
abordagem metodologica adoptada no trabalho e como ela contribui para o
desenvolvimento do argumento ou hipétese de pesquisa.

8. Referéncias Bibliograficas:

* (ita-se todas as fontes utilizadas na revisao da literatura de acordo com o estilo de
citacao especificado pelas directrizes do trabalho.
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Materiais e Méetodos ()

No capitulo de Materiais e Métodos de um trabalho de fim de curso, descreve-se detalhadamente os materiais, equipamentos,
técnicas e procedimentos utilizados na pesquisa. Apresenta-se uma estrutura basica do que se pode incluir neste capitulo:

1. Desenho da Pesquisa:

* Descreve-se o desenho geral da pesquisa, incluindo o tipo de estudo (por exemplo, experimental, observacional,
qualitativo, quantitativo), e explica-se por que esse desenho foi escolhido.

2. Materiais e Equipamentos:

* Lista-se todos os materiais, equipamentos e recursos utilizados no estudo. Isso pode incluir instrumentos de medicao,
materiais de laboratério, soffware, questionarios, entre outros. Fornece-se detalhes suficientes para que outros pesquisadores
possam replicar o estudo, se necessario.

3. Amostra:

* Descreve-se a populacao ou amostra de estudo, incluindo critérios de inclusao e exclusao, método de seleccao e tamanho
da amostra. Se aplicavel, explica-se como a amostra foi recrutada ou seleccionada.

4, Procedimentos:

* Descreve-se os procedimentos detalhados seguidos durante a colecta de dados. Isso pode incluir etapas especificas,
instrucdes para os participantes (se aplicavel), protocolos de intervencao (se aplicavel), cronograma da colecta de dados,
etc.



Materiais e Métodos (I

5. Variaveis:

* Identifica-se e define-se as variaveis independentes, dependentes e quaisquer outras
variaveis controladas ou medidas no estudo.

6. Métodos de Analise:

* Descreve-se os métodos estatisticos ou analiticos utilizados para analisar os dados.
Explica-se como as variaveis foram medidas, analisadas e interpretadas. Se aplicavel,
inclui-se informacoes sobre os softwares utilizados para analise estatistica.

7.  Consideracdes Eticas:

* Se a pesquisa envolver seres humanos, animais ou questoes éticas, descreve-se as
consideracoes éticas relevantes e as medidas tomadas para garantir o cumprimento de
directrizes éticas e regulamentacoes.

8. Limitagdes do Estudo:

* Reconhece-se quaisquer limitacoes metodoldgicas do estudo e discute-se como essas
limitacbes podem afectar a interpretacao dos resultados.
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Resultados (|

No capitulo de Resultados de um trabalho de fim de curso, apresentam-se os principais resultados da pesquisa de forma objectiva e
clara. Aqui estao os elementos que geralmente sao incluidos neste capitulo:
1. Apresentacdo dos Dados:

* Apresente os dados colectados durante a pesquisa, utilizando tabelas, graficos, figuras ou outras formas de representacao
visual, conforme apropriado. Certifique-se de que os dados estejam organizados de forma légica e que sejam faceis de
entender.

2. Descri¢gao dos Resultados:

* Descreve-se os principais achados na pesquisa de forma detalhada e objectiva. Isso pode incluir estatisticas descritivas,
como médias, desvios-padrao, frequéncias, etc., para variaveis quantitativas, e uma analise qualitativa dos dados para
variaveis qualitativas.

3. Interpretaciao dos Resultados:

* Interpreta-se os resultados em relacdao aos objectivos da pesquisa e a revisao da literatura relevante. Destaca-se as
descobertas mais importantes e discute-se como elas se relacionam com as hipéteses de pesquisa ou questoes de estudo.

4. Comparacdo com a Literatura:

* Compara-se os resultados com estudos anteriores e teorias existentes discutidas na revisao da literatura. Identifica-se
semelhancas, diferencas ou contradi¢oes e discute-se as suas implicagoes.



5.

6.

7.

8.

Resultados (I1)

Analises Adicionais:

* Se necessario, realiza-se analises adicionais dos dados para investigar
relacoes especificas ou padroes que nao foram abordados na secao
anterior.

Discussao de Resultados Inesperados:

* Se surgirem resultados inesperados ou contraditérios, discute-se
possiveis explicagoes para essas discrepancias e sugere-se areas para
pesquisas futuras.

Limitagdes dos Resultados:

* Reconhece-se quaisquer limitacoes dos resultados, como viés de
amostragem, erros de medi¢dao ou outras fontes de incerteza. Discute-se
como essas limitacoes podem afectar a interpretacao dos resultados e a
validade das conclusoes.

Conclusoes Parciais:

* Apresenta-se conclusoes parciais com base nos resultados apresentados
até o momento. Isso pode incluir respostas preliminares as questoes de
pesquisa ou uma recapitulacao dos principais pontos discutidos nesta
SECCaO.
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Discussao (|

No capitulo de Discussio de um trabalho de fim de curso, analisa-se ¢ interpreta-se os resultados apresentados no capitulo antetior,
contextualizando-os dentro do contexto mais amplo da pesquisa e da literatura existente. Apresentam-se os principais elementos
que geralmente sao incluidos neste capitulo:

1. Resumo dos Resultados:

* Faz-se um breve resumo dos principais resultados apresentados no capitulo anterior para fornecer contexto aos leitores
antes de se iniciar a discussao.

2.  Interpretagdo dos Resultados:

* Analisa-se e interpreta-se os resultados a luz dos objectivos da pesquisa, hipoteses de estudo e revisao da literatura
relevante. Destaca-se as descobertas mais significativas e discute-se suas implicagoes tedricas, praticas ou metodologicas.

3.  Comparacdao com a Literatura:

* Compara-se os resultados com estudos anteriores e teorias existentes discutidas na revisao da literatura. Identifique
semelhancas, diferencas ou contradi¢coes e discuta como seus resultados contribuem para o conhecimento existente sobre o
tema.

4.  Explicagao de Resultados Inesperados:

* Se surgiram resultados inesperados ou contraditorios, discuta possivels explicagoes para essas discrepancias com base na
teoria, na metodologia utilizada ou em factores contextuais. Explora-se alternativas e sugere-se areas para pesquisas futuras
que possam esclarecer esses resultados.



Discussao (Il)

1.

Discussao das Limita¢des do Estudo:

* Reconhece-se e discute-se as limitacoes do estudo, como viés de amostragem, erros de medicao ou outras
fontes de incerteza. Explica-se como essas limitacoes podem ter influenciado os resultados e a interpretacao
dos achados.

Implicagbes Praticas e Tedricas:

* Discute-se as implicagoes praticas e tedricas dos resultados e como eles podem contribuir para o campo de
estudo. Aponta-se possiveis aplicacoes praticas, recomendacoes para politicas ou sugestoes para futuras
pesquisas com base nos achados do trabalho.

Sintese dos Principais Pontos:

* Faz-se uma sintese dos principais pontos discutidos ao longo do capitulo e destaca-se as contribuigoes
originais do trabalho para o campo de estudo.

Conclusoes Finais:

* Apresenta-se as conclusoes finais com base na discussao dos resultados. Recapitula-se os principais zsights
obtidos com a pesquisa e enfatiza-se a sua relevancia e contribui¢ao para o avanco do conhecimento sobre o
tema.

Certificar-se de que a discussao seja clara, bem organizada e logicamente estruturada, e que todas as
conclusoes'sejam suportadas pelos resultados apresentados e pela revisao da literatura.



Na conclusio de um trabalho de fim de curso, recapitula-se os principais
pontos discutidos ao longo do trabalho e oferece-se uma sintese final dos
resultados e das contribui¢coes da sua pesquisa. Em seguida estao os
principais elementos que geralmente sao incluidos na conclusao:

1. Sumario dos Principais Resultados:

* Faz-se um resumo dos principais resultados da pesquisa,
destacando-se as descobertas mais significativas e como elas se
relacionam com os objectivos do estudo.

2.  Contribuic¢oes do Estudo:

* Discute-se as contribui¢coes originais do trabalho para o campo de
estudo. Explica-se como a pesquisa preenche lacunas na literatura
existente, oferece novos sights ou aborda questdes importantes que
ainda nao foram exploradas.

Conclusao (I)

3.  Relevancia e Importancia:

* Resume-se a importéncia da pesquisa e a sua relevancia para a
academia, a pratica proﬁssmnal ou a sociedade em geral. Explica-se
por que o trabalho ¢é 51gn1ﬁcat1vo e como ele pode influenciar
futuras pesquisas, politicas ou praticas.

4.  Limitagdes e Recomendacdes:

* Reconhece-se quaisquer limitacdes do estudo e discute-se possiveis
areas para melhorias ou pesquisas futuras. Oferece-se
recomendagoes para abordar essas limitagSes ou explorar questoes
nao resolvidas que surgiram durante sua pesquisa.
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Conclusao (1)

5.

8.

Implicag¢des Praticas:
* Discute-se as implicagoes praticas dos resultados e como eles podem ser aplicados

no mundo real. Aponta-se possiveis aplica¢oes praticas ou recomendacoes para
profissionais do campo relacionado a pesquisa.

Reflexao Pessoal:

* Compartilha-se reflexdes pessoais sobre o processo de pesquisa, incluindo desafios
enfrentados, licoes aprendidas e aspectos gratificantes da experiéncia.

Encerramento:

* Conclui-se o trabalho de forma concisa e impactante, resumindo os principais
pontos discutidos na conclusao e refor¢ando a importancia do trabalho.

Consideracdes Finais:

* Oferece-se algumas consideracoes finais, como agradecimentos a pessoas ou
instituigoes que apoiaram a pesquisa, € incentiva-se os leitores a continuarem
explorando o tema.

Certifica-se que a conclusio é clara, concisa e envolvente, deixando uma impressao
duradoura nos leitores e ressaltando a importancia e as contribui¢cdes do trabalho.
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Recomendacoes (|

As recomendag¢oes em um trabalho de fim de curso siao sugestoes ou orientagoes para futuras acgoes ou pesquisas com
base nos resultados e nas conclusoes do trabalho. Apresentam-se algumas sugestoes sobre o que se pode incluir nas
recomendacoes:

1. Pistas para Pesquisas Futuras:

* Identifica-se areas especificas que merecem mais investigacao com base nas lacunas encontradas na propria
pesquisa ou em 4reas que foram apenas superficialmente exploradas. Sugere-se topicos de pesquisa promissores
que podem expandir ou aprofundar o conhecimento existente.

2.  Melhorias Metodoldgicas:

* Sugere-se maneiras de melhorar a metodologia utilizada no estudo pata futuras pesqulsas Isso pode incluir ajustes
nos procedimentos de colecta de dados, amostragem, analise estatistica ou outras técnicas utilizadas.

3.  Aplicagdes Praticas:

* Sea pesquisa tiver implica¢bes praticas, oferece-se recomendag6es para profissionais ou decisores que possam se
beneficiar dos resultados. Isso pode incluir sugestdes para politicas, praticas organizacionais, intervencoes ou
programas.

4.  Desenvolvimento de Intervengdes ou Programas:

* Se a pesquisa estiver relacionada a uma area que envolva a implementacao de intervencoes ou programas, sugere-se
maneiras de desenvolver, aprimorar ou adaptar essas intervencoes com base nos achados do estudo.



Recomendacdes

Consideragdes Eticas:

* Se a pesquisa levantou questoes éticas ou morais, oferece-se recomendac¢oes para abordar essas
questoes de maneira ética em futuros estudos. Isso pode incluir directrizes para a proteccao dos
direitos dos participantes ou consideracoes sobre o impacto social e ambiental da pesquisa.

Implicagdes para Politicas:

* Se a pesquisa tem implicagoes para politicas publicas ou legislacao, sugere-se recomendacoes para
formuladores de politicas com base nos resultados. Explica-se como as descobertas podem informar
politicas mais eficazes ou mudancas na legislacao.

Colaboracgdes e Parcerias:

* Sugere-se possiveis colaboragoes ou parcerias com outros pesquisadores, instituicoes ou
organizagoes que possam beneficiar do trabalho ou contribuir para pesquisas futuras na area.

Limitacdes a Serem Consideradas:

* Lembra-se de discutir quaisquer limitacoes do proprio estudo que possam influenciar a aplicabilidade

ou a generalizacao das recomendacoes feitas.

Certifica-se de que as recomendacoes sejam claras, especificas e baseadas nos achados e nas conclusoes
do trabalho, proporcionando orientacoes uteis para futuras pesquisas ou acgoes no campo de estudo.
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Referéncias Bibliograficas

Na bibliografia de um trabalho de fim de curso, lista-se todas as
fontes que foram citadas ou consultadas durante a pesquisa e
redaccao do trabalho. Apresentam-se algumas directrizes sobre o
que incluir na bibliografia:

Livros:.

Artigos de Revistas Cientificas.
Artigos de Periédicos Online
Teses e Dissertacoes:

Fontes Online:

Documentos Governamentais:

Entrevistas e Comunicac¢oes Pessoais.

Certifica-se de seguir o estilo de citacao exigido pela instituigao
ou pelas directrizes do trabalho (como NP, APA, MLLA; ABNT,
etc.) e de formatar correctamente todas as referéncias de acordo
com essas directrizes. Além disso, verifica-se se todas as fontes
mencionadas no texto estao presentes na bibliografia e vice-versa.




Anexos (I)

Nos anexos de um trabalho de fim de curso, podem se incluir materiais suplementares que sao
relevantes para a pesquisa, mas que nao sao essenciais para a compreensao do texto principal. Em
seguida apresentam-se alguns exemplos do que pode ser incluido nos anexos:

1.

D

3.

Questionarios:

* Se conduziu-se uma pesquisa de campo e utilizaram-se questionarios para colectar dados,
inclui-se uma cépia dos questionarios utilizados nos anexos.

Guias de Entrevista:

* Se conduziu-se entrevistas como parte da pesquisa, inclui-se uma cépia dos guias de
entrevista ou roteiros de perguntas utilizados.

Transcri¢oes de Entrevistas:

* Se transcreveu-se as entrevistas conduzidas durante a pesquisa, inclui-se as transcricoes
completas ou trechos relevantes nos anexos.

Documentos Adicionais:

* Qualquer documento relevante para a pesquisa que nao se encaixe directamente no texto
principal pode ser incluido nos anexos. Isso pode incluir tabelas de dados adicionais, figuras
suplementares, desenhos técnicos, mapas, diagramas, entre outros.
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Anexos (I1)

1. Material de Apoio:
* Se utilizou-se material de apoio, como listas de verificacao, manuais de instrucoes, ou outras
ferramentas durante a pesquisa, inclui-se uma copia desses materiais n0s anexos.
2. Aprovagio Etica:
* Se a pesquisa envolver seres humanos ou animais e obteve-se aprovagao ética de um comité de
ética, inclui-se uma copia do documento de aprovacao nos anexos.

3. Codigos e Scripts de Programacao:

* Se utilizou-se cédigos ou scripts de programacao para analise de dados, inclui-se uma copia desses
codigos nos anexos.

4. Certifica-se que todos os materiais incluidos nos anexos sao relevantes para a pesquisa € que sao
referenciados no texto principal, quando apropriado. Além disso, rotula-se claramente cada item
nos anexos para facilitar a identificacao pelos leitores.



Ferramentas Electronicas

As ferramentas electronicas para ajudar a fazer o trabalho de fim de curso, sao recursos digitais e softwares
projectados para facilitar e aprimorar o processo de pesquisa, escrita, organizagao e apresentacao do trabalho
académico. Essas ferramentas podem abranger uma variedade de areas e fung¢oes, incluindo:

1.

Softwares de processamento de texto: Microsoft Word, Google Docs, ou LaTeX, que oferecem recursos
avancados de formatacao, revisao e colaboracao para escrever o texto do trabalho.

. Softwares de referéncia e citagao: Zotero, Mendeley ou EndNote, que ajudam a gerenciar referéncias

bibliograficas, criar bibliografias e inserir citagbes automaticamente no texto.

. Bancos de dados académicos: Google Scholar, PubMed ou IEEE Xplore, que fornecem acesso a uma ampla

gama de artigos académicos e pesquisas para embasar o trabalho.

. Ferramentas de organizagiao de informagdes: Evernote, OneNote ou Trello, que permitem organizar e

gerenciar notas, referéncias,

. Softwares de analise de dados: ferramentas como SPSS, R ou Python podem ser tteis para realizar analises

quantitativas.

. Ferramentas de apresentagiao: Microsoft PowerPoint, Prezi ou Google Slides sao comummente utilizados.

. Plataformas de colaboragao: ferramentas de comunicacao e colaboracio online, como Microsoft Teams, Slack

ou Google Meet, podem ser utilizadas para coordenar e trocar informacoes entre os membros do grupo



Mendeley

Desenvolvido por uma das maiores empresas de analise e fornecimento de
informacoes cientificas do mundo, o Mendeley (mendeley.com) é um programa capaz
de organizar citacoes e inserir referencias de forma automatica no TFC ou em
qualquer outro trabalho académico. A ferramenta, que é gratuita e compativel com as
normas ABNT, também possut versao web e plugins para Word e LibreOffice.

\

Para usar o Mendeley com o Word, por exemplo, ¢ necessario abrir a ferramenta no
PC e clicar no "Menu Tools". Feito isso, toque em "Install MS Word Plugin". O

: : : - o :
plugin pode ser acedido ao clicar na aba "Referéncias" do editor. Vale ressaltar que o
utilizador precisa ter uma versao recente e licenciada do Word para que a integracao
funcione correctamente.
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Connected Papers

Totalmente gratuita, Connected Papers
(connectedpapers.com) ¢ uma ferramenta util para
estudantes que estao montando a bibliografia do TFC.
Isso porque o servico permite explorar, em um grafico
visual intuitivo, artigos cujos temas estao interligados.
Com 1sso, o aluno diminui as chances de deixar passar
algum artigo importante para a pesquisa académica e
consegue entender melhor o contexto do assunto
pesquisado.
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Scite

Scite (scite.at) € uma ferramenta que permite aos utilizadores verificar o contexto das
citacoes de um artigo cientifico. Gratuito, o servico oferece uma funcao para descobrir se
as citacoes do trabalho foram apoiadas ou refutadas por outros pesquisadores. Para
visualizar como os artigos foram citados, ¢ preciso fazer login com uma conta do Google,
com o perfil do Facebook ou com o ORCID, cédigo identificador de cientistas e

pesquisadores.

ApOs criar a conta no site, o pesquisador pode optar por receber alertas de e-mail todas as
vezes em que um artigo seu for citado por alguém. Vale ressaltar que o servico ¢ gratuito

apenas por 15 dias.

27



FastFormat

FastFormat (fastformat.co) é um servico gratuito que permite formatar TFC e
outros documentos académicos automaticamente conforme normas distintas,
como ABNT, APA, Vancouver e MLLA. Especialmente util para quem tem
dificuldade em entender normas técnicas, a ferramenta permite que os
estudantes se concentrem mais no conteudo do TFC, ja que elimina o tempo
gasto conferindo detalhes da formatacao. Para usar o FastFormat, basta se
cadastrar no site ou fazer login com uma conta Google.

Com interface simples e intuitiva, o site fornece modelos prontos para
formatacao de TFC, dissertacao, tese, artigo clentifico, resenha juridica e
muitos outros documentos. Além disso, o FastFormat oferece ferramentas
basicas para editar o trabalho, como corrector ortografico e indicativo de
clichés e redundancias. Todos os documentos sao armazenados na nuvem.

Outra funcionalidade interessante do FastFormat é possuir um historico das
edicoes de todos os arquivos trabalhados, sendo possivel analisar os esbogos
semptre que quiser, ou até mesmo recuperar alguma edicao antiga. Vale

ressaltar que, na versao gratuita, o software permite armazenar o maximo de

10 MB de arquivos.



Canva

Editor online popular entre os utilizadores da Internet, o Canva também
pode ser util para elaborar diagramas, infograficos e slides para TFC. O
servico oferece modelos e templates especiais prontos, mas o estudante
também possui a op¢io de criar novos designs do zero. E possivel fazer um
registo rapidamente no site usando uma conta Facebook ou Google.

A 1nterface do Canva ¢é simples de usar, e estudantes que nao tém
conhecimentos em design conseguirao usar o editor facilmente. Todos os
projectos e criagoes ficam salvos no ambiente da nuvem, e é possivel
compartilhar as artes com outras pessoas — funcao que pode ser util para
quem esta a fazer TFC em grupo.



Google Académico

O Google Académico ¢ um sistema de pesquisa de
referéncias bibliograficas eficiente para utilizacio em
trabalhos académicos. O interessado pode escrever
um tema ou palavra para encontrar diversos textos
para ler e usar como fonte em seus projectos.

Os resultados mostram trechos do artigo original,
quantas vezes ele foi citado em outros trabalhos e
posstbilita filtrar a busca por data, idioma e
relevancia. E possivel abrir os resultados no proprio
navegador ou baixar o arquivo completo em PDFE. O
Google Académico também permite salvar os
trabalhos favoritos e criar uma biblioteca do
utilizadot.
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Google Forms

O Google Forms cria questionarios e formularios para
colectar dados Com o Google Forms € possivel criar
guestionarios para pesquisas quantitativas, colecta de
dados e inquéritos. O usuario pode inserir quantas
perguntas quiser e escolher como as respostas serao
enviadas: multipla escolha, listas suspensas ou
respostas por extenso. Os resultados sao recolhidos
de forma organizada e automatica, com informacoes
e graficos em tempo real.

Outra configuracao deixa personalizar o estilo do
formulario, com cores e temas, para deixa-lo atractivo
e conseguir mais participacao e respostas. O Forms
também permite incluir fotos e videos a fim de
ilustrar o questionario, e adicionar colaboradores
para uma pesquisa em equipe.



Google Drive

O Google Drive pode ser util para arquivar projectos com
seguranca em um backup na nuvem do Google e assim,
evitar perda de informagoes e avangos nos textos ou
mesmo, a necessidade de retrabalho. Armazenar arquivos
online pode ser mais seguro que em pendrives, HDs externos
ou na memoria do computador, que pode apresentar

defeitos nos hardwares ou nos softwares.

O servico disponibiliza 15 GB de armazenamento gratis e
seus planos pagos, com maior capacidade, foram

recentemente substituidos pelo Google One.




&

Google Docs

Os documentos criados no Google Docs podem ser editados online e
sincronizados directo com a nuvem do Google Drive. Isso garante que
todo o trabalho esteja salvo e previne problemas. O editor é completo
e tem diversas opg¢oes para formatacao textual, assim como o
Microsoft Word, componente do pacote Office. O Docs também

permite criar planilhas e apresentagoes.

Além disso, é possivel compartilhar o documento com outros autores
online. O recurso serve para trabalhar colaborativamente no mesmo
arquivo da nuvem, fazer alteracdes em tempo real e deixar

comentarios sobre o conteudo.
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